UBND THI XA BEN CAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: /IPGDNT-TCCB Bén Cat,ngay  thang 10 nam 2021
V/v hudéng dan thyc hién ché do
nghi phép hang nam.

Kinh gui : Cac truong cong lap truc thudc.

Cin ctr Cong van sé 1729/SGDDT-TCCB ngay 04/10/2021 cta S Gido duc va
Pao tao Binh Duong vé viéc hudng dan thyc hién ché do nghi phép hang nam.

Phong Giao duc va Pao tao d& nghi cac truong cong lap truc thude cin cir Cong
van sb 1729/SGDDT-TCCB ngay 04/10/2021 cta Sé Giao duc va Pao tao Binh Duong
thuc hién giai quyét ché do nghi phép ddi v6i vién chic, ngudi lao dong nganh gido duc
va ddo tao, khi thuc hién can cha ¥ cac ndi dung sau:

I. Cac hinh thirc nghi phép

1. Nghi phép nam.

2. Nghi phép he.

3. Nghi phép theo ché d6 6m dau.

4. Nghi phép theo ché do thai san.

5. Nghi viéc riéng.

6. Nghi viéc riéng khac.

7. Nghi phép dbi véi nit gido vién co thoi gian nghi thai san tring v6i thoi gian nghi
phép he.

Nhirng hinh thtrc nghi phép néu trén cac don vi thyc hién theo huéng dan tai muc I
Cong vin s6 1729/SGDPT-TCCB ngay 04/10/2021 cia S¢ Gido duc va Pao tao Binh
Duong vé viéc huéng dan thyc hién ché do nghi phép hang nam.

II. Thim quyén gidi quyét nghi phép

1. Hiéu trwéng cac don vi trwong trwe thude giai quyét nghi phép cho:

- Vién chtrc khong gilr chire vu quan 1y va nguoi lao dong cac don vi truong truc
thudc nhu sau:

+ Nghi phép nim, Nghi phép theo ché do dm dau, Nghi phép theo ché d¢ thai san,
Nghi viéc riéng, Nghi viéc riéng khac: C6 thoi gian nghi phép t6i da 03 ngay lién tuc/lan.

+ Nghi phép he.

+ Nghi phép theo ché d¢ thai san: d6i voi trudng hop lao dong nit khi sinh con.

2. Phong Gido duc va Dao tao giai quyét nghi phép cho:

- Cong chure, nguoi lao dong lam viéc tai co quan Phong Gido duc va Pao tao.

- Vién chtric quan ly cac don vi truong truc thudéc Phong Gido duc va Pao tao.



- Vién chtrc khong gilr chire vu quan 1y va nguoi lao dong cac don vi truong truc
thudc nhu sau:

+ Nghi phép niam, Nghi phép theo ché d6 dm dau, Nghi phép theo ché d thai san,
Nghi viéc riéng, Nghi viéc riéng khac: Co thoi gian nghi phép trén 03 ngay lién tuc/lan.

+ Nghi phép d6i véi nit gido vién c6 thoi gian nghi thai san tring véi thoi gian nghi
phéep he.

+ Nghi phép quy dinh tai diém b, khoan 1, Piéu 2 Thong tu s6 141/2011/TT-BTC.

I11.  Hd so xin nghi phép

1. Pon xin nghi phép c6 ¥ kién ctia Thu truong co quan, don vi.

Riéng trudng hop giai quyét nghi phép dbi v6i nir gido vién co thoi gian nghi thai
san triung voi thoi gian nghi phép hé: Pon xin nghi phép phai c¢6 ¥ kién xac nhan thong tin
ctia Tha truong don vi vé thoi gian, thoi diém nghi thai san va tuyén dung vao nganh Gido
duc va bao tao.

2. Ban photocopy hd so minh chirng cua bénh vién hoac giéy chiimg nhan nghi viéc
huong ché do bao hiém xa hoi do co quan cd thim quyén quy dinh tai Diéu 24 Théng tu
s6 14/2016/TT-BYT ngay 12/5/2016 quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luét Bao
hiém x3 hoi thudc linh vuc y té, 6 ban chinh dé dbi chiéu (trudong hop nghi phép theo ché
d6 6m dau).

3. Ban photocopy gidy chimg sinh hodc gidy khai sinh cua con, gidy xac nhan cia
co 80 y té d6i véi truong hop sinh con phai phau thuat, sinh con dudi 32 tuan tudi (trudng
hop vién chure, nguoi lao dong la nam nghi phép khi vg sinh con).

4. Gidy x4c nhan ciia Thi truong co quan, don vi va Ban Chap hanh cong doan co
s& vé tinh trang phuc hoi strc khoe sau thai san va s6 ngay nghi dudng strc, phuc hoi stc
khoe theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 41 Luat Bao hiém x3 hoi ngay 20/11/2014 (trudng
hop nghi dudng strc, phuc hdi strc khoe sau thai san).

5. Ban photocopy gidy dang ky két hon (truong hop nghi phép khi két hon).

6. Ban photocopy gidy chtng tir, hd so minh chimg mdi quan hé than nhan (truong
hop nghi phép khi c6 dam tang).

7. Ban photocopy gidy xac nhan cta chinh quyén dia phuong trong thoi gian luu tra
(461 v6i nghi phép phai di chuyén ngoai tinh).

Céc gidy to minh chimg 1y do xin nghi phép khac.

Phong Giao duc va Pao tao yéu cau cac don vi thuc hién nghiém tiac ndi dung Cong
van nay. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 van dé phat sinh hodc nhiing van dé chua dé
cap trong ndi dung néu trén, dé nghi cac don vi bao cdo ngay vé Phong Giao duc va Pao
tao dé xem xét, giai quyét.



Cong van ndy thay thé Cong vin sb 279/PGDDT-TCCB ngay 25/9/2018 caa Phong
Gi4o duc va Pao tao thi xd Bén Cét vé viéc hudng din thyuc hién ché do nghi phép hang
nam./.

Noi nhan: TRUONG PHONG
- Nhu trén;

- So GDDT;

- Luu: VT, TCCB.
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PON XIN NGHI PHEP
Kinh gt :
- Phong Gido duc va dao tao thi xa Bén Cat;

- Ban giam hi€u trudong ... :

TOTTBN LA e e

Chlirc VU ©occcceceeee . PO VICONG tAC .o

Kinh dé nghi Ban Gi4o hiéu nha truong va Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao
Bén Cat.

Gidi qUYEt ChO t0T AUOC NN .ottt e
K& tU NgAY......../ovooeiforre.. dén hét ngay.......... T
LY QO coee e e
NOTNZIT PREP oo e
T6i hira sau khi hét thoi gian nghi phép trén ti s& c6 mat tai don vi dé cong tac
binh thuong./.
Dinhkem: . ,hgay.....thang....nam...........
L e Nguoi viét don
2
Y KIEN CUA HIEU TRUONG
( nhdn xét, ky tén, déng dau)
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO
SO o IGNP-TCCB

Bén Cat, ngay ...... Thang....... ndm .............
TRUONG PHONG
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PON XIN NGHI PHEP

Kinh gui : Ban gidm hi€u truong ..., .

TO LB LA oo s e
Chliic VU oo e PONVICONG tAC .

Kinh dé nghi Ban giam hidu truong ..........co.cooovvoreeoeeeeeeoeeeeere,

Gidi qUYEt ChO 101 AUOC NENT .ottt e
Ké tir ngdy........\......... [ovierainnins dén hét ngay......... TR T

T6i htra sau khi hét thoi gian nghi phép trén toi s& c6 mat tai don vi dé cong tac
binh thuong./.

Dinh kem: L ,hgay.....thang....nam...........
B e Nguoi viét don

Y KIEN CUA HIEU TRUONG
( nhdn xét, ky tén, déng dau)

Mau 1: Nop PGD giai quyét
Mau 2: trudng giai quyét



